
     

GOR-F-084 V02 
 

  
 

 

 
ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Acompañamiento y asesoría al proyecto fondo emprender Daos Comunicaciones 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Ibagué, 7 de agosto de 
2024 

HORA INICIO: 
11:00 am 

HORA FIN: 
1:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Sede de la empresa DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: REGIONAL TOLIMA 
CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Seguimiento al plan operativo 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 
1. Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Daos Comunicaciones 
con el fin de hacer seguimiento al plan operativo   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

a. Seguimiento al plan operativo 
 
Con el fin de iniciar el proceso de ejecución del plan operativo, se revisa conjuntamente con 
el emprendedor los avances a realizar en el presente mes (mes 2) y los documentos de 
acuerdo al instructivo de pagos: 
 
LUGAR DE OPERACIONES 
 
El emprendedor ya cargo los documentos del avance, los cuales fueron aprobados por la 
interventoría. Durante la presente asesoría de explica al emprendedor como programar el 
pago, se realiza el ejercicio de creación del beneficiario y cargue del pago con los debidos 
soportes. 
 
Teniendo en cuenta que el arriendo quedo establecido en $1.100.00 y el emprendedor en el 
plan operativo dejo $1.300.000 se explica como debe solicitar el ajuste a la interventoría por 
medio de la plataforma. De igual manera por instrucción de la interventoría se solicita enviar 
en Excel el ajuste al plan operativo. 
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ADECUACIONES LOCATIVAS 
 
1. Cotización u oferta comercial del proveedor elegido: 

- Cotización detallada de las adecuaciones a realizar. 
- Descripción detallada de la mano de obra y los materiales necesarios, describir de 

la plata cuanto es para adecuaciones locativas y cuanto es de materiales.  
- Determinar en la cotización el tiempo que se demora la obra. 
- Determinar en la cotización la forma de pago en %. 

 
2. Concepto técnico sobre el alcance, la pertinencia por un profesional idóneo 
(arquitecto, ingeniero civil, ingeniero estructural, técnico electricista, ingeniero eléctrico, 
entre otros) 
3. Copia de la tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios del profesional que emite 
el concepto expedido por la entidad que regula la profesión o actividad con fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses 
4. Contrato con las condiciones contractuales a celebrar que estipule: forma de pago, 
póliza de cumplimiento, fecha y condiciones de entrega, montaje e instalaciones entre otros 
aspectos  
5.RUT del proveedor  
6.Cuenta bancaria del proveedor  
 
En caso de que las adecuaciones las realice una persona natural por medio de un contrato de 
prestación de servicios este deberá cumplir con la normatividad vigente en lo relacionado a 
los aportes al sistema de seguridad social. 
 
MAQUINARIA Y EQUIPO 1 
 
1. Una cotización firmada del proveedor elegido, donde este: 

a. Ficha técnica de las maquinas 
b. Valor de las maquinas con impuestos 
c. Tiempo de entrega 
d. Forma de pago 
e. Plazo de entrega 

2. RUT de proveedor 
3. Cuenta bancaria del proveedor 
4. Contrato por escrito 
5. Garantía emitida por el fabricante o proveedor  
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6. Póliza de calidad y cumplimiento por minimo el 20% y 4 meses mas 
 
Se recuerda al emprendedor que la fecha de corte de avances para este mes es el día 15 de 
agosto. 
 
No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunión sobre las 6:00 pm 
 

CONCLUSIONES 
Se realizó la asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Daos Comunicaciones 
correspondiente al seguimiento del plan operativo.   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Cargar los 

documentos a la 
plataforma de fondo 

emprender 

15 de agosto de 2024 Emprendedor 
Danilo Sanchez  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

No aplica 
 

 

Johanna Marroquin
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los 
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 7 DEL MES DE AGOSTO DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) Brindar asesoría y acompañamiento al emprendedor del Proyecto Daos comunicaciones  

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
JAIRO DANILO SANCHEZ 
ORTEGA 1.234.638.488   X Daos 

comunicaciones 
danilosanchez2424@gmail.co
m  

317 6932329 na  
 

2 GLORIA JOHANNA 
MARROQUIN RODRÍGUEZ 38210636  X  SEBD 

SENA gjmarroquinr@sena.edu.co 3103196910 na  
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